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Na temelju €lanka 21. Statuta Javne ustanove “Park Prirode Telaséica”, Sali X 1, 23281 Sali, i ¢lanka 15.
Stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (“Narodne novine” broj 120/16, 114/22), ravnatelj Ustanove mr. sc.
KreSimir Rasan (u daljnjem tekstu Celnik), dana 02. listopada 2023. donosi

PRAVILNIK O PROVODENJU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE
NABAVE

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Javna ustanova “Park prirode Telas¢ica” (u daljnjem tekstu: Narucitelj) obveznik je primjene Zakona o
javnoj nabavi (NN br. 120/16, 114/22) sukladno &lanku 6. istog.

Clanak 2.

Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave Narucitelja, nadin postupanja,
obveze i odgovornosti organizacijskih jedinica Narucitelja u planiranju, pripremi, provodenju i ugovaraniju
nabave robe i usluga procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura bez PDV-a i radova procijenjene vrijednost
do 66.360,00 eura bez PDV-a (jednostavna nabava).

U provedbi nabave robe, usluga i izvodenja radova pored ovog Pravilnika, Naruditelj je obvezan
primjenjivati i druge vaZecée zakone, podzakonske propise, upute, odluke i pravilnike, a koji se odnose na
pojedini predmet nabave.

Clanak 3.

Narucitelj je obvezan ovaj Pravilnik, kao i sve njegove kasnije promjene objaviti na internetskim
stranicama Narucitelja, sukladno ¢lanku 15. stavak 3. Zakona o javnoj nabavi (NN br. 120/16).

NACELA JAVNE NABAVE
Clanak 4.

U provedbi postupaka nabave iz ovoga Pravilnika, Naruditelj je obvezan, gdje god je to moguée, postivati
nacelo trZinog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, natelo uzajamnog
priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti.
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Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji omoguéava uginkovitu nabavu
te ekonomiéno i svrhovito trosenje proracunskih sredstava.

SPRIECAVANIJE SUKOBA INTERESA
Clanak 5.

Na sprjeCavanje sukoba interesa, a u cilju izbjegavanja narusavanja trZisnog natjecanja, te kako bi se
osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima, na odgovarajuéi se na¢in primjenjuju
odredbe Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16), ¢lanka 75. Do 83.

PLANIRANIJE JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 6.

Narucitelj donosi plan nabave za proracunsku godinu sukladno &lanku 28. Zakona o javnoj nabavi (NN br.
120/16) i clanku 4. Zakona o izmjenama i dopunama Zakona o javnoj nabavi (NN 114/2022) koji mora
sadrzavati sve predmete procijenjene vrijednosti nabave u iznosu od 2.650,00 eura bez PDV-a ili vide.

Ukoliko se tijekom godine ukazu potrebe za dodatnim robama, uslugama ili radovima, a procijenjene
vrijednosti veée od 2.650,00 eura potrebno je sukladno njima izmijeniti plan nabave.

PREDMET NABAVE
Clanak 7.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvijeta i zahtjeva koji su postavljeni, postivajuéi i vodeéi se istovremeno
nacelima iz ¢lanka 4. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16).

Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu, a u opisu istoga
navode se sve okolnosti koje su znacajne za izvrSenje ugovora, a time i izradu ponude, kao $to je mjesto
izvrSenja, rokovi izvrSenja, posebni zahtjevi u pogledu nadina izvrienja predmeta nabave | sli¢no.

Predmet nabave odreduje se na nacin da predstavlja funkcionalnu, oblikovnu, tehni¢ku ili drugu
objektivno odredivu cjelinu.

POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 8.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnika prema vrijednosnim pragovima procijenjene
vrijednosti nabave bez PDV-a su:

e Postupci za nabave manje od 2.650,00 eura
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e Postupci za za nabavu roba i usluga jednaki ili veci od 2.650,00 eura a manji od 13.272,00 eura i
nabavu radova jednaki ili ve¢i od 2.650,00 a manji od 26.540,00 eura.

® Postupci za nabavu roba i usluga jednaki ili veci od 13.272,00 eura, a manji od 26.540,00 eura, te
nabavu radova jednaki ili veéi od 26.540,00 eura, a maniji od 66.360,00 eura

POSTUPCI ZA NABAVU ROBE | USLUGA JEDNAKI ILI VECI OD 13.272,00 EURA, A MANJI OD 26.540,00
EURA, TE NABAVU RADOVA JEDNAKI ILI VECI OD 26.540,00 EURA, A MANJI OD 66.360,00 EURA

l. JAVNO PRIKUPUANIJE PONUDA
Clanak 9.

Javno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem na temelju javno objavljenog poziva za
prikupljanje ponuda svaki zainteresirani gospodarski subjekt moze podnijeti ponudu.

Javno prikupljanje ponuda moZe se u pravilu provoditi za nabave robe, usluga i projektnih natje¢aja
Cija je procijenjena vrijednost bez PDV-a

e jednaka ili vea od 13.272,00 eura, a manja od 26.540,00 eura
te za nabavu radova (ija je procijenjena vrijednost bez PDV-a
e jednaka ili veca od 26.540,00 eura, a manja od 66.360,00 eura

Javno prikupljanje ponuda moZe se takoder provoditi, ovisno o sloZenosti i za predmete nabave nize
procijenjene vrijednosti.

Poziv za javno prikupljanje ponuda objavljuje se na internetskim stranicama Narugitelja—Javna nabava.

Istovremeno s objavom poziva na Internetskim stranicama Narucitelja — Javna nabava, poziv se moze
uputiti i na adrese najmanje tri gospodarska subjekta.

Ponude zaprimljene na temelju poziva na internetskim stranicama Naruéitelja imaju jednaki status u
postupku pregleda i ocjene ponuda kao i ponude zaprimljene na temelju poziva dostavljenom na
adrese gospodarskih subjekata.

Poziv se moZe, umjesto objave na Internetskim stranicama Naruditelja — Javna nabava, objaviti i u

Elektronickom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (EOJN), ovisno o prirodi predmeta nabave i
razini trziSnog natjecanja.
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L. OGRANICENO PRIKUPLJANJE PONUDA
Clanak 10.
Ograni¢eno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem narufitelj poziva najmanje tri
gospodarska subjekta po vlastitom odabiru da dostave ponudu sukladno uvjetima i zahtjevima iz poziva

na dostavu ponuda.

Ograniceno prikupljanje ponuda provodi se za nabavu robe, usluga i projektnih natje€aja &ija je
procijenjena vrijednost bez PDV-a

e jednaka ili ve¢a od 13.272,00 eura, a manja od 26.540,00 eura
te za nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost bez PDV-a

e jednaka ili ve¢a od 26.540,00 eura, a manja od 66.360,00 eura
Poziv na dostavu ponuda upucuje se gospodarskim subjektima na dokaziv nain (putem Elektroni¢kog
oglasnika javne nabave RH, ovlastenog pruzatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuce kurirske

sluzbe, faxom, elektronickom postom).

Poziv na dostavu ponuda dodatno se moZe objaviti i na internetskim stranicama Naruditelja — Javna
nabava.

Ukoliko u roku za dostavu ponude neki od gospodarskih subjekata kojima je poziv upuéen ne dostavi
ponudu, smatra se da je isti odbio dostaviti ponudu. Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla
ponuda koja udovoljava svim trazenim uvijetima.

POSTUPCI ZA NABAVU ROBE | USLUGA JEDNAKI ILI VECI OD 2.650,00 EURA, A MANJI OD 13.272,00
EURA, TE ZA NABAVU RADOVA JEDNAKI ILI VECI OD 2.650,00 EURA, A MANJI OD 26.540,00 EURA

Clanak 11.
Postupak za nabavu roba i usluga jednaku ili vecu od 2.650,00 eura a manju od 13.272,00 eura i
nabavu radova jednaku ili vecu od 2.650,00 a manju od 26.540,00 eura je postupak nabave u kojem
narucitelj upucuje poziv na dostavu ponude minimalno jednom gospodarskom subjektu, te temeljem

toga izdaje narudzbenicu ili sklapa ugovor.

Ovisno o specifiCnosti i sloZenosti predmeta nabave poziv se moZe uputiti prema vide gospodarskih
subjekata.
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Bez obzira na osobu/ustrojstvenu jedinicu koja je inicirala nabavu, ista se moze sklopiti tek po
odobrenju ¢elnika Narucitelja.

NarudZbenica ili poziv za sklapanje ugovora upuéuje se gospodarskom subjektu u pravilu
elektronickom postom ili posredstvom Elektroni¢kog oglasnika javne nabave RH.

Iznimno od navedene odredbe, ugovor o nabavi moZe se sklopiti izravno s jednim gospodarskim
subjektom i za nabave robe, usluga i projektnih natjecaja Cija je procijenjena vrijednost bez PDV-a veéa
od 13.272,00 eura, odnosno za nabavu radova Cija je procjenjena vrijednost bez PDV-a veca od
26.540,00 eura u sljedecim sluéajevima:

e nabave usluga od ponuditelja ¢iji se odabir predlaze zbog specijalisti¢ckih stru¢nih znanja i
posebnih okolnosti (kaonzultantske usluge, specijalisticke usluge, tehnicki razlozi i sli¢no),

e nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,

o kada zbog umjetnickih razloga i/ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava ugovor moze
izvrsiti samo odredeni ponuditelj,

¢ nabave zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga,
usluga hotelskog smjestaja, restoranskih usluga i usluga cateringa,

e kada u postupku javnog prikupljanja ponuda ili ograniCenog prikupljanja ponuda nije
dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,

e 7urne nabave uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli unaprijed predvidjeti.

U slucaju potrebe sklapanja ugovora izravno s jednim gospodarskim subjekta iz drugih objektivno
opravdanih razloga vezanih za prirodu predmeta nabave ili izvrSenje ugovora, osim u prethodno

navedenim sluc¢ajevima, suglasnost za sklapanje ugovora daje Celnik Narucitelja.

Na izuzeca od primjene javnog i ograni¢enog prikupljanja ponuda na odgovarajudi se nacin
primjenjuju odredbe lzuzeéa u ¢lancima 29. do 38. Zakona o javnoj nabavi.

POSTUPCI ZA NABAVE MANIJI OD 2.650,00 EURA
€lanak 12.

Postupci nabave manji od 2.650,00 eura ne moraju biti uvrSteni u plan nabave Narucitelja.
U pravilu za navedene postupke se izdaje narudzbenica, no ovisno o sloZzenosti predmeta nabave

moZe se sklopiti i ugovor. Bez obzira na osobu/ustrojstvenu jedinicu koja je inicirala nabavuy, ista se
moze sklopiti tek po odobrenju ¢elnika Narucitelja.
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PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 13.

Osobe/ustrojstvene jedinice koje su inicirale nabavu duine su pripremiti kompletnu tehni¢ku
dokumentaciju i troSkovnik za pojedini predmet nabave.

Postupak jednostavne nabave, u pravilu, provodi stru¢no povjerenstvo Naruditelja, koje imenuje elnik
Odlukom za svaki pojedini postupak jednostavne nabave.

U slucajevima nabave iz ¢lanka 11. i 12. ovog pravilnika, struéno povjerenstvo u pravilu neée biti
osnovano. U sloZenijim predmetima nabave, ¢elnik moZe imenovati stru¢no povjerenstvo sukladno
stavku 2. ovog ¢lanka.

Iznimno u sluéajevima nabave iz élanka 10. ovog pravilnika, ukoliko je rije¢ o jednostavnijem postupku
nabave (jednostavni kriteriji odabira, tehnicki uvijeti, uvijeti sposobnosti i sl.) stru¢no povjerenstvo ne

mora biti osnovano, no na jednak naéin se primjenjuju sve ostale odredbe ovog Pravilnika.

U pripremi i provedbi postupka javnog prikupljanja ponuda obvezno sudjeluje najmanje jedna osoba
koja ima vazedi certifikat u podrucju javne nabave.

Celnik Narutitelja moZe, ovisno o sloZenosti predmeta nabave, i u drugim postupcima za jednostavnu
nabavu, imenovati osobu koja ima vaZedi certifikat u podrudju javne nabave.

Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.
O zaprimanju, otvaranju te o pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.
U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.

Clanak 14.
Ponude u postupku javnog i ograni¢enog prikupljanja ponuda mogu se dostaviti kroz EOIJN,
elektronickom poStom ili u pisarnicu Naruditelja neposrednom predajom, ili putem ovlastenog
pruzatelja poStanskih usluga ili druge odgovarajucde kurirske sluzbe ili osobno od strane gospodarskog

subjekta.

U pravilu za komunikaciju s ponuditeljima Narucitelj ¢e koristiti elektroni¢ka sredstva komunikacije
(elektroniCka posta, EOJN).

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraéi od pet dana od dana
slanja poziva na dostavu ponuda, osim u slu¢aju Zurne nabave.

Sali, listopad 2023.
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Clanak 15.

Strucno povjerenstvo, odnosno ovlastene osobe za provedbu postupka nabave pregledavaju, ocjenjuju
i rangiraju ponude prema kriteriju za odabir ponude te daju prijedlog ¢elniku narucitelja za odabir
najpovoljnije ponude.

Odluka o odabiru ponude dostavlja se svim ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku nabave.

Obavijest o ponistenju postupka nabave dostavlja se svim ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku
nabave.

DOKUMENTACIA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 16.
U pozivu za prikupljanje ponuda obvezno se navodi:

e detaljan opis predmeta nabave te

e svi zahtjevi i uvjeti vezani za predmet nabave

o kriteriji koji ¢e se primjenjivati za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta

e kriterij za odabir ponude

e bitni i posebni uvjeti za izvrSenje ugovora te

e svi drugi potrebni podaci, dokumenti i informacije koje gospodarskom subjektu omoguéuju
izradu i dostavu ponude

e ovisno o predmetu nabave Narucitelj moZe zatraZiti od gospodarskih subjekata da u ponudi
dostave i drugu dokumentaciju (izjave, dozvole, potvrde, rjeSenja, izvatke, prospekte,
fotografije 1 sl.)

» Naruditelj slobodno zadrzava pravo da u Pozivu za dostavu ponuda zatraZi dokaze nepostojanja
razloga iskljuenja | dokaze uvijeta sposobnosti gospodarskog subjekta, te da traZi jamstava
ovisno o sloZenosti predmeta nabave, kao i o procijenjenoj vrijednosti nabave. Gospodarski
subject umijesto potvrda koja izdaju tijela javne vlasti ili tre¢e strane moZe dostaviti Europsku
jedinstvenu dokumentaciju o nabavi (ESPD)

Oblik i forma poziva mora biti prilagodena sloZenosti postupka nabave.

Sali, listopad 2023.
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KRITERI ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 17.

Kriteriji za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave mogu biti najniZa cijena ili ekonomski
najpovoljnija ponuda.

Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti i drugi
kriteriji povezani s predmetom nabave kao $to su: kvaliteta, tehnitke prednosti, estetske i funkcionalne
osobine, ekolo3ke osobine, operativni troskovi, ekonomiénost, rok isporuke ili rok izvrienja, jamstveni rok
idrugo.

Navedeni kriteriji se takoder mogu koristiti i kao trazeni dokazi sposobnosti za izvrienje ugovora, a ovisno
o sloZenosti predmeta nabave.

Narucitelj zadrZava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon isteka roka za dostavu
ponuda bez pisanog obrazioZenja.

SKLAPANIE | IZVRSENJE UGOVORA
Clanak 18.

S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi koji mora biti u skladu s uvjetima odredenim u pozivu
na dostavu ponude te s odabranom ponudom.

Clanak 19.

Ugovor skiopljen u postupku jednostavne nabave mora se izvrSavati u skladu s uvjetima iz poziva na
dostavu ponude te odabranom ponudom.

Osobe/ustrojstvene jedinice koje su inicirale ili su nadleZne nad predmetnom nabavom obvezne su
kontrolirati izvrSenje sklopljenih ugovora na temelju provedenog postupka jednostavne nabave.

Clanak 20.
Sve izmjene ugovora sklopljenih u postupcima jednostavne nabave temeljem ovog Pravilnika
(vantrodkovnicki radovi, povecanje koli¢ina, rokovi,...) izvrsit ée se sukladno Zakonu o javnoj nabavi (NN

120/16) ¢lancima 314. Do 321. i zakonu o izmjenama | dopunama zakona o javnoj nabavi (NN 114/2022)
¢lanak 8.
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Narucitelj je obvezan voditi Plan nabave i registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave i objaviti ga u
Elektronickom oglasniku javne nabave, sukladno vazec¢em pravilniku/uredbi o objavi registra ugovora.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 22.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provodenju postupaka jednostavne
nabave (KLASA: 406-01/17-03/01 URBROJ: 2198-1-93-01/01-17-22).

KLASA
URBROJ

406-01/21-01/05
2198-1-93-02-08/03-23-1
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